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Aiincredere in puterea stilului tdu personal de productivitate

de Carson Tate

Figura 14.1. O agenda POWER care utilizeaza formatul traditional cu puncte

BAGENDA: Intdlnirea de planificare a conferintei anuale
de vanzari

OBIECTIV: Initierea procesului de planificare a conferintei de
vanzari de anul viitor, organizata in data de 17-18 ianuarie.

REZULTATE: Crearea unei liste principale a activitdtilor de
planificare, cine si pentru ce este responsabil si un calendar
al ducerii lor la bun sfarsit.

SUBIECTE:

®* ALEGEREA UNUI LOC: Acelasi ca anul trecut (sala de
bal de la Hotelul Empire)? Sau analizarea unor locuri
alternative?

= LIDER SUBIECT: Jill TIMP: 15 minute
DEZVOLTAREA PROGRAMULUI: Va fi necesar un program
detaliat pentru ambele zile, inclusiv o listd completa
a prezentdrilor, a demonstratiilor de produse si a
vorbitorilor.

s LIDER SUBIECT: Randy TIMP: 20 minute
VORBITCRUL PRINCIPAL: Idei pentru un vorbitor care
sd& asigure un start dinamic? Buget disponibil? LIDER
SUBIECT: Dana TIMP: 10 minute

= ARANJAMENTE DE CALATORIE SI CAZARE: Cine va lucra cu
departamentul nostru de cdldtorii pentru a coordona
aceste planuri? Este nevoie de vreun fel de asistenta
sau ajutor? LIDER SUBIECT: Sangeet TIMP: 5 minute

s COMUNICARE: Echipa necesara care sa se ocupe de
informarea tuturor participantilor in legdturd cu
planurile noastre si care sad rdspundd la intrebdri/
sugestii. LIDER SUBIECT: Nora TIMP: 10 minute

EXECUTIE SI RESPONSABILITATE




Figura 14.2 O agenda POWER care utilizeaza tehnica diagramelor radiante.
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